Администрация Суражского района Брянской области


            ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16 января 2020 года      № 8
           г. Сураж

Об утверждении состава и Положения

о коллегии при главе администрации

Суражского района

В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ      «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Суражского муниципального района и кадровыми изменениями в администрации района, администрация Суражского района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Состав коллегии при главе администрации Суражского района - утвердить. ( Приложение № 1).


2. Положение о коллегии при главе администрации Суражского района -утвердить. ( Приложение № 2)

3. Постановление администрации Суражского района № 902                       от 31.12.2014 года «Об утверждении состава и Положения о коллегии при главе администрации Суражского района» (в редакции: от 28 октября 2016года             № 1052 и от 10 апреля 2017 года № 239)  считать утратившим силу.


4. Отделу организационной работы и внутренней политики администрации Суражского района (Котенок В.Г.) опубликовать настоящее постановление администрации района в информационно-аналитическом бюллетене «Муниципальный вестник Суражского района» и разместить на сайте администрации Суражского района.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

Суражского района





               В.П.Риваненко
Виниченко М.Н.
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Приложение № 1
                                                              Утверждено
                                                                          постановлением администрации

                                                    Суражского района

                                                             от 16 января 2020г.  № 8
С О С Т А В

коллегии при главе администрации Суражского района

Риваненко Владимир Петрович

- глава администрации








  Суражского района,








  председатель коллегии;

Толока Светлана Владимировна

- заместитель главы








  администрации района,








  заместитель председателя коллегии;

члены коллегии:

Шпакова Инна Алексеевна


- глава Суражского района,
                                                                         директор Суражского педколледжа








  им. А.С. Пушкина

(по согласованию);
Бурделев Николай Михайлович

-  глава администрации








   Нивнянского сельского поселения









(по согласованию);

Гончаров Николай Петрович


- председатель СПК «Восход»                                                        






        (по согласованию);
Дубинин Владимир Михайлович

- глава города Суража,








  директор УК ОО 
                                                                        «Многокомплексное  обслуживание»









(по согласованию);

Приходько Евгений Викторович

- начальник отдела полиции








  «Суражский»









(по согласованию).









Приложение № 2

                                                              Утверждено
                                                                          постановлением администрации

                                                    Суражского района

                                                            от 16 января 2020г.  № 8
ПОЛОЖЕНИЕ

о коллегии при главе администрации

Суражского района
1. Общие Положения


1.1. Коллегия при главе администрации района образована как совещательный орган коллективного рассмотрения и выработки решения по основным вопросам социально-экономического развития района.

1.2. В своей деятельности коллегия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, Законами Брянской области, постановлениями и распоряжениями Правительства области, Уставом Суражского муниципального района, настоящим Положением.


1.3. Коллегия осуществляет свою деятельность под руководством главы администрации района, являющимся её председателем.


В его отсутствие на заседаниях коллегии председательствует заместитель главы администрации района.


Персональный состав коллегии формируется и утверждается главой администрации района.


1.4. Решения коллегии принимаются простым большинством голосов и считаются правомочными, если в голосовании принимали участие не менее двух третей её членов.

2. Организация работы коллегии при главе администрации района


2.1. Контроль за подготовкой и организацией работы коллегии осуществляет  начальник отдела организационной работы и внутренней политики администрации района.


2.2. Работа коллегии строится в соответствии с настоящим Положением и планами работы на полугодие и ежемесячным.


Планирование работы коллегии, формирование повесток дня её заседаний осуществляет начальник отдела организационной работы и внутренней политики администрации района с учетом актуальности и необходимости рассмотрения тех или иных вопросов и предложений руководителей всех структурных подразделений.


Ежемесячные планы работы с повестками заседаний коллегий, начальник отдела организационной работы и внутренней политики в срок до 25 числа каждого месяца, предоставляются для визирования управляющему делами администрации района. До 26 числа каждого месяца, предоставляются главе администрации района, а в его отсутствие исполняющему обязанности главы администрации района для утверждения и подписания.


После подписания и утверждения плана работы главой администрации района, начальник отдела организационной  работы и внутренней политики, в течение 2-х дней с момента подписания доводит их до членов коллегии, структурных подразделений администрации района и лиц, ответственных за подготовку материалов на коллегию. Внеочередные, дополнительные вопросы в повестку дня заседания коллегии включает председатель коллегии.


Приглашение членов коллегии на заседание осуществляют работники отдела организационной работы и внутренней политики администрации района.


2.3. В целях глубокого и всестороннего изучения вопросов, вносимых на рассмотрение коллегии и подготовки проектов решений, могут создаваться рабочие комиссии из числа работников администрации, специалистов других учреждений и организаций.


Проекты решений коллегии, списки лиц, приглашенных на заседание, готовят заместители главы администрации района, начальники отделов, заведующие секторами администрации района, руководители структурных подразделений администрации района, ответственные за внесение и подготовку вопроса на рассмотрение коллегии.


Справки, информация по рассматриваемым вопросам, совместно с проектом решения, ответственными лицами за подготовку данного вопроса на коллегию, для глубокого и всестороннего изучения их главой администрации района, не менее чем за неделю для рассмотрения на коллегии предоставляются начальнику отдела организационной работы и внутренней политики администрации района.


Проекты решений коллегии должны быть подготовлены в соответствии с требованиями, предъявляемыми к нормативным документам.


В констатации кратко и четко излагается суть вопроса. В постановляющей части определяются конкретные пути и средства выполнения намеченных задач, указываются сроки и лица, ответственные за исполнение поручений. Специальным пунктом называется должностное лицо, на которое возлагается контроль за выполнением решения.

Вызов приглашенных на заседание коллегии лиц, их регистрацию и ознакомление с проектом решения осуществляют работники отдела организационной работы и внутренней политики администрации района.

На заседание коллегии приглашаются специалисты администрации района, принимавшие участие в подготовке проекта решения.


2.4. Некачественно подготовленные документы снимаются с рассмотрения коллегий с указанием в протоколе причины и виновных в этом лиц.


2.5. Начальник отдела организационной работы и внутренней политики администрации района формирует документы в папки для председателя и членов коллегии.


В день заседания готовит рабочие места членов коллегии, ведет протокол заседания, готовит помещение, необходимое оборудование и канцелярские принадлежности для работы коллегии.

3. Оформление документов коллегии


3.1. Для доработки проектов решений и рассмотрения, высказанных на заседании предложений и замечаний по поручению главы администрации района могут образовываться рабочие группы.


3.2. По вопросам, рассмотренным на заседании коллегии, могут быть приняты и изданы в установленном порядке постановления и распоряжения главы администрации района.


3.3. Протокол заседания коллегии оформляется начальником отдела организационной работы и внутренней политики администрации района и подписывается председательствующим на заседании коллегии и в 10-дневный срок рассылает принятые решения заинтересованным лицам, ответственным за исполнение.


3.4. Контроль за сроками исполнения поручений, данных на заседаниях коллегии, а также учет и хранение решений и протоколов ее заседаний осуществляет начальник отдела организационной работы и внутренней политики администрации района.

4. Исполнение решений коллегий


4.1. Для исполнений решений коллегии заместители главы администрации района, начальники отделов, заведующие секторами, руководители структурных подразделений администрации района разрабатывают и осуществляют необходимые мероприятий с указанием конкретных сроков исполнения и ответственных лиц.


4.2. Контроль за своевременным и качественным исполнением решений коллегии заместителями  главы администрации района, начальниками отделов, заведующими секторами, руководителями структурных подразделений администрации района осуществляет начальник отдела организационной работы и внутренней политики администрации района.

4.3. Информацию о выполнении решений коллегии в срок до 10 числа месяца, следующего за кварталом, начальник отдела организационной работы и внутренней политики администрации района, предоставляет в письменном виде главе администрации района.

