Администрация Суражского района Брянской области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От «26» апреля 2011 г. № 233
г. Сураж
Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача информационных 
писем для получения лицензии на право 
торговли алкогольной продукцией»
В целях реализации Федерального закона от 27.07.10г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в соответствии с Законом Брянской области от 18.11.2003г. № 76-З «О регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Брянской области» (в ред. Законов от 03.03.2004г № 7-З, от 07.04.2006г. № 18-З), постановлением администрации Суражского района от 28 марта 2011 года №162 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача информационных писем для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией» согласно приложению № 1.

2. Отделу организационно-контрольной работы, делопроизводства и кадров администрации Суражского района (Виниченко М.Н.):

2.1 Настоящее постановление довести до заинтересованных лиц для исполнения данного административного регламента;
2.2 Опубликовать в информационно-аналитическом бюллетене «Муниципальный вестник Суражского района»

2.3 Разместить на официальном сайте администрации Суражского района.

3. Отделу экономики и инвестиционной деятельности (Николаенко И.П.) настоящее постановление после вступления в законную силу разместить в региональном реестре сведений о муниципальных услугах.
4. Постановление вступает в силу с момента его опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Бойдарико В. Л.
Глава администрации
Суражского района                                                                   А.А. Задиран
Андреева Т. Е.
2-14-96

Приложение  №1
к постановлению администрации

Суражского  района

от «26» апреля 2011 г.  № 233
Административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача информационных писем для получения лицензии

на право торговли алкогольной продукцией»
1. Общие положения


1.1. Административный регламент по предоставления муниципальной услуги по выдаче информационных писем для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией определяет последовательность и сроки административных процедур, порядок взаимодействия отдела экономики и инвестиционной деятельности администрации Суражского муниципального района (далее отдел экономики) и юридических лиц независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности.

1.2. Муниципальная услуга по выдаче информационных писем для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией (далее – муниципальная услуга) исполняется ведущим экономистом отдела экономики администрации Суражского муниципального района.

1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

- Законом Брянской области от 18.11.2003г. № 76-З «О регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Брянской области» (в ред. Законов от 03.03.2004г № 7-З, от 07.04.2006г. № 18-З);

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача информационного письма для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией.

1.5. Предоставление муниципальной услуги «Выдача информационных писем для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией» осуществляется на бесплатной основе.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги


2.1. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги по выдаче информационных писем для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией осуществляется:


- посредством личного обращения в отдел экономики; 


- по письменным обращениям; 


- по телефону.

Место нахождения:  Брянская область, город Сураж, ул. Ленина, д. 40, каб.25.

· Часы работы: 
· понедельник – четверг с 8-30 до 17-45, перерыв на обед с 13-00 до 14-00;
· пятница с 8-30 до 16-30, перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Адрес электронной почты: admsur@online.debryansk.ru
Телефоны для справок:
· Приемная - 8(48330) 2-14-34,
· Отдел экономики инвестиционной деятельности - 8(48330) 2-14-96.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещена на сайте администрации Суражского района в разделе «Муниципальные услуги».

2.2. При ответах на телефонные звонки, письменные обращения должностные лица и специалисты должны соблюдать правила деловой этики.

2.3. Рассмотрение заявления о выдаче информационного письма для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией осуществляется в течение 5 рабочих дней.
2.4. Основаниями для приостановления или отказа предоставления муниципальной услуги по выдаче информационных писем для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией являются: 

- обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию отдела экономики;

- представленные документы, содержащие недостоверную информацию.
3. Административные процедуры


3.1. Выполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- устная консультация (на личном приеме либо по телефону) по вопросам выдачи информационного письма для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией;


- прием документов на выдачу информационного письма для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией;

- выдача информационного письма для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией.


3.2. Юридические лица независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности могут получить устную консультацию по вопросам выдачи информационных писем для получения лицензии на право  торговли алкогольной продукцией у специалистов отдела экономики на личном приеме или по телефону.

 3.3. Для получения информационного письма для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией юридическому лицу необходимо представить заявление, свидетельство о государственной регистрации юридического лица (копию) и ИНН (копию).

3.4. Рассмотрение заявления о выдаче информационного письма для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией осуществляется в течение 5 дней рабочих дней.

Специалисты отдела экономики проверяют представленные документы, оформляют три экземпляра информационного письма для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией, глава администрации района рассматривает представленные документы и принимает решение о выдаче информационного письма для получения лицензии на право торговли алкогольной продукцией. Один экземпляр информационного письма хранится у ведущего инспектора отдела организационно-контрольной, делопроизводства и кадров, второй – в отделе экономики, третий – предоставляется юридическому лицу (представителю юридического лица).
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения  муниципальной функции

5.1 Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия работников и должностных лиц органов и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядках.


5.2. Обращение (жалоба) подается в письменной форме, либо при личном приеме.


При обращении в письменной форме заинтересованные лица в обязательном порядке указывают фамилию, имя, отчество, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, излагают суть предложения, заявления 
или жалобы, ставят личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.


По итогам рассмотрения жалобы заинтересованному лицу направляется ответ.
